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利用票/提供票 一括印刷機能 

 

既にサービスを登録した利用者の利用票/提供票を、[予定・実績管理]画面から一括印刷できる機能です 

 

・利用票/提供票の PDFを 1 つにまとめて発行する場合 

1. 

メインメニューから[予定・実績管理]を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

[予定・実績管理]画面から各利用者へ

サービスの登録後、[一括印刷]をクリ

ックしてください。 
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3. 

[一括印刷]画面が表示されると、予

定・実績を登録済みの利用者が表示

されます。 

 

※1[出力するファイルを 1 つにまとめ

る]にチェックが入っていることを確認し

てください。 

 

※2[帳票種類]を選択してください。 

 

※3[区分]から「予定 or 実績」を選択し

てください。 

 

各項目の設定が完了しましたら、表示利用者すべて印刷する場合は、利用者を選択せず、[印刷]をクリックしてください。 

一度に印刷できる利用者数は最大 50件です。最大を超える場合は利用者を選択してから印刷してください。 

 

4. 

左記画面が表示されますので、[OK]を

クリックしてください。 

 

 

 

5. 

各利用者の利用票/提供票を作成中

ですので、しばらくお待ちください。 

 

 

6. 

プレビュー画面が表示されますので、

ご確認後、印刷等おこなってください。 

 

※ファイルは自動保存されません。 

ファイルをダウンロードして保存した後、

印刷を行うことを推奨します。 

 

プレビュー画面を閉じると、印刷確定

画面が表示されるので、[OK]もしくは

[キャンセル]を選択してください。 
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・利用票/提供票の PDFを別々に発行する場合 

1. 

メインメニューから[予定・実績管理]を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

[予定・実績管理]画面から各サービス

の登録後、[一括印刷]をクリックしてく

ださい。 
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3. 

[一括印刷]画面が表示されると、予

定・実績を登録済みの利用者が表示

されます。 

 

表示されている利用者すべて印刷す

る場合は、利用者を選択せず、[印刷]

をクリックしてください。 

 

一度に印刷できる利用者数は最大 50

件です。最大を超える場合は利用者を

選択してから印刷してください。 

 

 

 

4. 

左記画面が表示されますので、[OK]を

クリックしてください。 

 

 

 

5. 

各利用者の利用票/提供票を作成中

ですので、しばらくお待ちください。 

 

※出力するファイルを１つにまとめる

場合よりも時間を要します。 

6. 

印刷確定画面が表示されるので、

[OK]もしくは[キャンセル]を選択してく

ださい。 

 

7. 

保存場所の指定画面が表示されるの

で、デスクトップ等に指定し、[保存]を

選択してください。 
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8. 

保存後、左記のように zipファイルが作

成されるので、解凍してください。 

 

 

9. 

解凍後中身を見ると、各利用者の

PDFが作成されていますので、利用者

ごとにご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル名の付け方は下記のとおりです。 

「対象年月(6 桁)-選択行番号(4桁)-被保険者番号(10桁)-利用者コード.pdf」 
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・一括印刷で確定済みの履歴の削除方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 印刷確定後は矢印のように印刷した各種帳票の欄に[済]が表示されますので、履歴を削除する場合は、対象者を

選択して[印刷済クリア]をクリックしてください。 

 

※表示している頁の全利用者の履歴をクリアする場合は、[全行選択]をクリックしてから[印刷済クリア]をクリックして

ください。 

また、個別で履歴を削除する場合は該当利用者を選択後、[印刷済クリア]をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.[印刷履歴削除]画面が表示されますので、削除対象の帳票にチェックを入れてから[削除]をクリックしてください。 
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3. 

[削除]ボタンを押すと、確認画面が表

示されますので、[OK]をクリックしてく

ださい。 

 

 

4. 

削除完了画面が表示されましたら、

[OK]をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.履歴を削除すると、[済]のマークが消えます。 
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・【注意事項】 

 

1.印刷時にエラーが出たとき 

 

 

 

 

 

限度額を超過している場合に予定の一括印刷をおこなうと上記メッセージが表示されますので、 

その場合は、下記のどちらかの方法で印刷をおこなってください。 

 

1.該当利用者を選択から除いて、別利用者のみを印刷後、エラーのでた利用者の調整後、個別印刷をおこなう 

2.該当利用者の超過分を先に調整後、別利用者も含めて一括印刷をおこなう 

 

※一括印刷時に上記メッセージの利用者がいる場合は、印刷確定にはなりません。 

 

 

2.印刷プレビューがうまく表示されない場合 

現象がでましたら、下記の通り、WebQKAN の URLの末尾に「?scale_mode=percent」を追加してからご確認ください。 

 

https://webqkan.cloud.orcamo.jp/?scale_mode=percent 
 

 

3.（第 6 表）サービス利用票・提供票の居宅計画作成者の担当者名について 

一括印刷画面では担当者名を設定できないため、個別にサービス予定・実績画面から[印刷]した時に表示される利用

票・提供票印刷画面の初期値（※）と同じ担当者名を印刷します。 

 

※居宅介護支援サービスを追加し、サービス詳細画面で介護支援専門員情報を設定するとその担当者名を印刷します。 

居宅介護支援サービスを登録していない場合は、介護保険情報の居宅サービス計画作成者に設定した事業所の担当

者のうち１つめに取得できた担当者を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


