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介護給付費明細書作成の注意点【通所リハの場合】 

介護給付費明細書を作成し、提出するに前に必須項目である下記 2 点の事項について 

特にご注意いただき、設定をご確認ください。 

 

◆サービス計画欄 

該当利用者の担当の居宅介護支援事業所（要支援の利用者は予防介護支援事業所） 

の設定をご確認ください。 

 

作成区分、事業所番号、事業所名称が設定されていないと国保連請求時にエラーに 

なりますので、ご確認ください。 

 

◆給付費明細欄 

摘要欄は、審査に必要な事項であるため、摘要欄記載事項に規定されている 

内容は必ず設定をおこなってください。 

 

 該当加算に摘要事項が設定されていないと国保連請求時にエラーになりますので 

ご確認ください。 
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① 「居宅サービス計画」欄の記載 

居宅サービス計画に該当する作成区分を選び、居宅サービス計画を作成した居宅介護支援
事業所（要支援者の場合は介護予防居宅介護支援事業所）の事業所番号と名称を介護給付費
明細書に表記します。 
居宅サービス計画が空欄の場合、以下操作をおこなってください。 
 
◆【居宅サービス計画作成の登録】 

【メインメニュー】＞『利用者管理』をクリックし、【利用者一覧】から該当利用者を選択
し、「詳細」（F9）をクリックします。 
 

1. 
利用者情報詳細画面が表示
されます。 
登録されている介護保険情
報タブを選択し、「編集」をク
リックします。 
 

 
 
2. 
介護保険情報画面が表示さ
れます。 
居宅サービス計画作成者欄
の登録をおこないます。 
 
作成区分、該当の支援事業
所を選択します。 
 
事業所名、事業所番号を確
認のうえ、「登録」します。 
 
 

 
 
 
 

作成区分、支援事業所を選択してく
ださい。 
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② 給付費明細欄の摘要欄について 

通所リハサービスを提供され、以下の加算を算定されている場合は、介護給付費明細書の 
給付費明細欄の摘要欄に記載が必要です。 
 
◆【短期集中個別リハビリテーション実施加算を算定する場合】 

病院若しくは診療所または介護保険施設から退院・退所した年月日又は要介護認定を受け
た日を記載する 
記載方法：数字 8 桁を入力します。 
20221001（退院（所）日が 2022 年 10 月 1 日の場合） 
 
◆【重度療養管理加算を算定する場合】（要介護 3～5 の利用者） 
摘要欄に利用者の状態（イからリまで）を記載する。なお複数の状態の場合は主たる状態の
みを記載する。 
記載例：ハ 
※ 
利用者の状態は摘要欄の設定時、イからリまでの状態についての確認ができます。 
 
[摘要欄の設定方法] 

サービス登録後、「実績確定・請求データ作成」で実績確定をおこなったあとの 
操作となります。 
【メインメニュー】＞『実績確定・請求データ作成』をクリックします。 
 

1. 
「実績確定・請求データ作成」
画面を表示されましたら、該
当対象年月に設定し、「未確定
の利用者だけを表示」のチェ
ックをはずします。 
 
実績確定が終了した該当利用
者を選択し、「詳細」（F9）をク
リックします。 
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2. 
年月度を確認し、「詳細」（F9）を
クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 
明細書基本情報編集画面が表示
されます。 
 
給付費明細欄に摘要欄が必要な
加算が表示されます。 
 
 
 
 
 

 
【短期集中個別リハビリテーション実施加算の場合】 

② 

①  
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「設定方法」 
① 給付費明細欄にある「通所リハ短期集中個別リハ加算」を選択します。 
 
② 画面下の「編集対象：165613 通所リハ短期集中個別リハ加算」と⻘い字で表示されて

いる部分に退院・退所年月日、もしく認定年月日を数字 8 桁入力し、「設定」をクリッ
クし、[更新]してください。 

 

【重度療養管理加算を算定する場合】（要介護 3～5 の利用者） 

 
 

「設定方法」 
① 給付費明細欄にある「通所リハ重度療養管理加算」を選択します。 
 
② 画面下の「編集対象：165610 通所リハ重度療養管理加算」と⻘い字で表示されている
部分より利用者の状態を選択、「設定」をクリックし、[更新]してください。 
 
[利用者（要介護 3、要介護 4 又は要介護 5）の状態（イからリまで）] 

 

1① 
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