
給管機能 給付割合（負担割合）変更の操作について 

お問い合わせ内容：負担割合証が変更になった利用者の登録変更の操作について 

給管帳クラウドの内部期間の「有効期間」を区切っていただくことで、給付割合変更前と、変更後に分けて登録をお願い

いたします。 

※「認定有効期間」ではございませんのでご注意ください。 

 

例）負担割合：1割から 3 割に変更 

適用期間：令和 3 年 8月 1日から令和 4年 7 月 31 日まで 

１.認定有効期間が負担割合の適用期間より長い場合 （認定有効期間が令和 5 年 7 月 31 日まで） 

 

①現在登録されている該当の利用者の介護保険

情報の登録を行選択後、[編集]を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「有効期間」を R0３.07.31 までに変更し、[登

録]を押します。 

(適用期間開始前日で区切ります) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

③[OK]を押します。 

 

 

 

 

④「有効期間」を変更した行を選択し、[複写]を

押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「給付率」を 90％から 70％ 

有効期間を R0３.08.01 から R04.07.31 に変

更し、[登録]を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

⑥[OK]を押します。 

 

 

 

 

 

⑦利用者情報詳細画面で、給付率 90％（負担割

合 1 割）の介護保険情報と給付率 70％（負担割

合 3 割）の介護保険情報が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.認定有効期間が負担割合の適用期間より短い場合  （認定有効期間が令和 4 年 6 月 31 日まで） 

※負担割合の期間を設定する「有効期間」は、「認定有効期間」内の期間での登録となります。ご注意ください 

 

①現在登録されている該当の利用者の介護保険

情報の登録を行選択後、[編集]を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「有効期間」を R0３.07.31 までに変更し、

[登録]を押します。 

(適用期間開始前日で区切ります) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

③[OK]を押します。 

 

 

 

 

 

④「有効期間」を変更した行を選択し、[複写]

を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「給付率」を 90％から 70％ 

有効期間を R0３.08.01 から R04.0６.30 に変

更し、[登録]を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

⑥[OK]を押します。 

 

 

 

 

 

⑦利用者情報詳細画面で、給付率 90％（負担割

合 1 割）の介護保険情報と給付率 70％（負担割

合 3 割）の介護保険情報が確認できます。 

 

 


