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令和 3 年 8 月からの食費の登録方法 

 

令和 3 年 8 月から食費等の基準額が変更になりますので新たに登録をおこなってください。 

【メインメニュー】＞【各種メンテナンス】＞『事業所管理』をクリックし、【事業所情報一覧】を表示しま

す。 

■事業所管理 

 

①【事業所情報一覧】から該当事業所

を選択後、右下の[詳細]をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【事業所情報詳細】が表示されるの

で[提供サービス]をご確認ください。 

 

[適用期間]の[▼]を押していただき、 

[2021.08]がなければ右側の[適用期

間追加]から新たに[2021 年 8 月]を

追加してください。 

 

 

 

 

 

 

③適用期間を追加後、[適用期間]の

[▼]をクリックすると、[2021.08]が

表示されるので選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 

① 

② 
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④提供する「サービス種類」をリストから選

択します。※プランにより、選べるサービス

が異なります。 

 

⑤［追加］をクリックします。 

 

⑥選択されたサービスの体制項目（請求の

基礎となる施設人員等区分等）を設定する

画面が表示されます。 

食費等を設定する項目にある[基準額取得]

を選択すると基準額が設定されるので、

2021 年 8 月からの基準額になっているこ

とを確認後、［登録］(F12)をクリックしま

す。 

 

 

 

⑦【事業所情報詳細】の［登録］(F12)をク

リックします。 

※提供サービスは、適用期間毎に登録を行

わないと、設定した内容が反映されません。 

  

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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■利用者管理 

 

①メインメニューから[利用者管理]を選択

してください。 

 

利用者一覧画面が表示されるので、該当利用

者を選択後、[詳細]を押してください。 

 

詳細画面が表示されましたら[施設情報]タ

ブから[追加]を押してください。 

 

 

②有効期間(2021.08 以降)を入力後、利用

者負担限度額を手入力してから右下の[登

録]を押してください。 

 

利用者情報詳細画面に戻りますので、[登録]

を押してから[戻る]で戻ってください。 

 

 

 

 

※各利用者ごとに 2021 年 8 月からの新しい限度額の登録(追加)をおこなってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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■介護給付費明細書 

利用者の食費等の登録が完了しましたら、実績の登録をおこなっていただき、実績確定をすると、 

下記のように介護給付費明細書の[特定入所者介護サービス費]に新たに設定した食費の金額が記載されます。 

 

■利用者向け印刷 

 

 

※事業所管理での基準額の設定のみではなく、利用者管理で各利用者ごとに 2021 年 8 月 

 からの新しい限度額の登録(追加)をおこなう必要がありますのでご注意ください。 

  

 また、8 月以降の実績登録時に 7 月以前に作成されたパターンを使用すると、 

 食費等が変更前のものが設定されてしまうので、ご注意ください。 


