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第II章 帳票管理 

１訪問看護の情報提供書 

 

１-１訪問看護の情報提供書の検索 

訪問看護の情報提供書を作成したい対象の利用者の検索を行います。 

【メインメニュー】＞『訪問看護の情報提供書』をクリックし、【「訪問看護の情報提供書」作成 利用者選

択画面】を表示します。 

①【「訪問看護の情報提供書」作成  

利用者選択画面】の検索条件を入力し

ます。 

 

②検索結果の並び順を選択します。 

 

③［検索］(F5)をクリックします。 

※検索条件・並び順の項目で Enter を

入力したり、リスト選択した場合も自

動的で検索を行います。 

 

④検索結果が一覧に表示されます。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

 

  

① 

③ 

② 

④ 
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項目の説明 

対象年月 必須  年月を入力します。現在の年月を初期表示します。 

［＜］   対象年月を前月にして検索します。 

［＞］   対象年月を次月にして検索します。 

利用者コード 任意  前方一致で検索します。 

ふりがな 任意  利用者の「姓」または名を漢字かひらがなで入力します。部分

一致（利用者名の部分文字が一致する）検索となります。 

姓と名をまたがる検索は行えせん。 

生年月日 任意  検索対象となる利用者の生年月日を入力します。年や月だけで

の検索は行えません。 

［...］   【カレンダー】から生年月日を選択します。 

無効の利用者を含めて検

索する 

  無効の利用者とは、【利用者情報詳細】の「一覧に表示する」

チェックがない利用者です。無効の利用者の場合、一覧に表示

されません。 

並び順（項目） 必須  並び替えの対象となる項目を選択します。 

並び順 必須  昇順・降順を選択します。 

提供先種別 必須  作成時「市区町村等」、「学校」、「医療機関等」いずれかを選択

します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 【メインメニュー】に戻ります。 

［全行選択］ F3 検索結果一覧に表示されている全行を選択状態にします。 

［全行解除］ F4 検索結果一覧に表示されている全行を未選択状態にします。 

［検索］ F5 検索条件に一致するデータを一覧に表示します。 

［前頁］ F6 前頁を表示します。前頁がない場合はクリックできません。 

１頁の最大表示件数は 50 件です。 

［次頁］ F7 次頁を表示します。次頁がない場合はクリックできません。。 

［選択］ F9 選択行の【訪問看護の情報提供書】へ遷移します。 

［印刷］ F11 選択行の【訪問看護の情報提供書】を印刷します（情報提供書を作成しない

と印刷できません。対象がない場合は「印刷対象がありませんでした」と警

告メッセージが表示されます）。 
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③ 

④ 

② 

① 

① 

１-２訪問看護の情報提供書の作成 

①【「訪問看護の情報提供書」作成 利

用者選択画面】の「対象年月」「提供

先種別」と対象者を選択し、［選択］

(F9)をクリックします。 

 

※提供先種別が「全て」だと、「提供

先種別を選択して下さい。」というメ

ッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

【訪問看護の情報提供書】が表示され

ます。 

②「情報提供先」「実施日」「主治医

情報」「病状・障害等の状態」「保健

福祉サービス・特記事項」等の情報を

入力します。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【訪問看護の情報提供書】に戻ります。 
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訪問看護の情報提供書 

【帳票イメージ】 

【市区町村等】（別紙様式１） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

【医療機関】（別紙様式 4） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【学校】（別紙様式 3） 
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【入力画面】提供先種別：市町村等 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①情報提供先） 

提供先種別   一覧で選択した提供先種別を表示します。ここでは選択できません。 

情報提供先   情報提供書の提出先を入力します。 

項目の説明（②訪問看護ステーション） 

所在地   ログインしている自事業所の住所を表示します。 

名称   ログインしている自事業所名称を表示します。 

電話番号   ログインしている自事業所の電話番号を表示します。 

管理者   ステーション情報で登録している管理者を表示します。 

項目の説明（③利用者） 

氏名   一覧で選択した利用者名が表示されます。 

性別   利用者管理で登録している性別を表示します。 

生年月日   利用者管理で登録している生年月日を表示します。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

住所   利用者管理で登録している住所を表示します。 

電話番号   利用者管理で登録している電話番号を表示します。 

職業   該当利用者の職業を入力します。 

項目の説明（④主治医・要介護認定状況・ADL） 

氏名   該当利用者の主治医名を入力します。 

住所   医療機関等の住所を入力します。 

主傷病   該当利用者の主傷病を入力します。 

要介護認定の状況   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

日常生活活動

（ADL）の状況 

  該当利用者の ADL の状況を選択します。 

① 

② ③ 

④ 
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項目の説明（⑤病状・障害等の状態） 

病状・障害等の状態   病状・障害等の状態を入力します。 

1 月当たりの訪問回数   1 月当たりの訪問日数・回数を入力します。 

家族等及び主な介護者

に係る情報 

  家族等及び主な介護者に係る情報を入力します。 

看護の内容   看護の内容を入力します。 

 

  

⑤ 
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項目の説明（⑥保健福祉サービス・特記事項） 

必要と考えられる

保健福祉サービス 

  必要と考えられる保健福祉サービスを入力します。 

その他特記すべき

事項 

  その他特記すべき事項を入力します。 

 

ボタンの説明（⑦読み込みボタン・様式 3，4 も共通） 

戻る 利用者選択画面に遷移します。 

クリア 入力内容を最初の状態に戻します。 

文字数確認 各入力欄の文字数を数え、入力欄横の文字数表示を更新します。 

印刷 現在表示している内容で帳票を印刷します。 

様式 1 読込 作成済みの様式 1 から共通する項目の内容を読み込みます。様式 3、様式 4 の入力中に使用で

きます。 

様式 3 読込 作成済みの様式 3 から共通する項目の内容を読み込みます。様式 1、様式 4 の入力中に使用で

きます。 

様式 4 読込 作成済みの様式 4 から共通する項目の内容を読み込みます。様式 1、様式 3 の入力中に使用で

きます。 

読込復帰 他様式からの読み込みを行う前の状態に戻します。他様式からの読み込みを行うと使用できる

ようになります。 

登録 入力内容を保存します。 

 

 

 

 

  

⑥ 

⑦ 
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【入力画面】提供先種別：学校 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①情報提供先） 

提供先種別   一覧で選択した提供先種別を表示します。ここでは選択できません。 

情報提供先   情報提供書の提出先を入力します。 

 

項目の説明（②訪問看護ステーション） 

所在地   ログインしている自事業所の住所を表示します。 

名称   ログインしている自事業所名称を表示します。 

電話番号   ログインしている自事業所の電話番号を表示します。 

管理者   ステーション情報で登録している管理者を表示します。 

 

項目の説明（③利用者） 

氏名   一覧で選択した利用者名が表示されます。 

性別   利用者管理で登録している性別を表示します。 

生年月日   利用者管理で登録している生年月日を表示します。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

住所   利用者管理で登録している住所を表示します。 

電話番号   利用者管理で登録している電話番号を表示します。 

職業   該当利用者の職業を入力します。 

 

項目の説明（④主治医） 

氏名   該当利用者の主治医名を入力します。 

住所   医療機関等の住所を入力します。 

主傷病名   該当利用者の主傷病を入力します。 

傷病の経過   傷病の経過を入力します。 

 

① 

② ③ 

④ 

⑤ 
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項目の説明（⑤日常生活等の状況） 

1 食生活、清潔、排泄、睡

眠、生活リズム等について 

  該当利用者の食生活、清潔、排泄、睡眠、生活リズム等について入

力します。 

2 服薬等の状況について   服薬等の状況について入力します。 

3 家族等について   家族等について入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑥訪問日数・看護の内容） 

 

  

1 月当たりの訪問日数   1 月当たりの訪問日数を入力します。 

看護の内容   看護の内容を入力します。 

⑥ 
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項目の説明（⑦医療的ケア等の実施方法及び留意事項・特記事項） 

 

※ボタンは様式 1 と共通です。 

  

医療的ケア等の実施方法

及び留意事項 

  医療的ケア等の実施方法及び留意事項を入力します。 

その他特記すべき事項   その他特記すべき事項を入力します。 

⑦ 
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【入力画面】提供先種別：医療機関等 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①情報提供先） 

提供先種別   一覧で選択した提供先種別を表示します。ここでは選択できません。 

主治医 医療機関名   情報提供書の提出先の主治医・医療機関名を入力します。 

実施日   実施日を入力します。 

入院又は入所先医療機関等   入院又は入所先医療機関等の名称を入力します。 

 

項目の説明（②訪問看護ステーション） 

所在地   ログインしている自事業所の住所を表示します。 

名称   ログインしている自事業所名称を表示します。 

電話番号   ログインしている自事業所の電話番号を表示します。 

管理者   ステーション情報で登録している管理者を表示します。 

 

項目の説明（③利用者） 

氏名   一覧で選択した利用者名が表示されます。 

性別   利用者管理で登録している性別を表示します。 

生年月日   利用者管理で登録している生年月日を表示します。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

住所   利用者管理で登録している住所を表示します。 

電話番号   利用者管理で登録している電話番号を表示します。 

職業   該当利用者の職業を入力します。 

 

  

① 

② 
③ 

④ 

⑤ 
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項目の説明（④主治医） 

氏名   該当利用者の主治医名を入力します。 

医療機関名   主治医の医療機関名を入力します。 

住所   医療機関等の住所を入力します。 

主傷病名   該当利用者の主傷病を入力します。 

既往歴   既往歴を入力します。 

 

項目の説明（⑤要介護認定等） 

要介護認定の状況   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

その他（利用してい

るサービス等） 

  その他利用しているサービス等について入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑥日常生活等の状況） 

食生活、清潔、排泄、

睡眠、生活リズム等 

  食生活、清潔、排泄、睡眠、生活リズム等について入力します。 

服薬等の状況   服薬等の状況について入力します。 

家族、主な介護者等   家族、主な介護者等について入力します。 

 

  

⑥ 
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項目の説明（⑦看護に関する情報） 

看護上の問題等    看護上の問題等を入力します。 

看護の内容    看護の内容を入力します。 

具体的なケア方法

における留意点、

継続すべき看護等 

   具体的なケア方法における留意点、継続すべき看護等を入力し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑧その他） 

その他    その他に必要な情報を記入します。 

※ボタンは様式 1 と共通です。 

 

⑦ 

⑧ 
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２訪問看護記録書Ⅰ 

 

２-１訪問看護記録書Ⅰの検索 

訪問看護記録書Ⅰを作成したい対象の利用者の検索を行います。 

【メインメニュー】＞『訪問看護記録書Ⅰ』をクリックし、【「訪問看護記録書Ⅰ」作成 利用者選択画面】

を表示します。 

①【「訪問看護記録書Ⅰ」作成 利用者

選択画面】の検索条件を入力します。 

 

②検索結果の並び順を選択します。 

 

③［検索］(F5)をクリックします。 

※検索条件・並び順の項目で Enter を

入力したり、リスト選択した場合も自

動的で検索を行います。 

 

④検索結果が一覧に表示されます。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

 

  

① 

③ 

② 

④ 
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項目の説明 

対象年月 必須  年月を入力します。現在の年月を初期表示します。 

［＜］   対象年月を前月にして検索します。 

［＞］   対象年月を次月にして検索します。 

利用者コード 任意  前方一致で検索します。 

ふりがな 任意  利用者の「姓」または「名」を漢字かひらがなで入力します。

部分一致（利用者名の部分文字が一致する）検索となります。 

姓と名をまたがる検索は行えせん。 

生年月日 任意  検索対象となる利用者の生年月日を入力します。年や月だけで

の検索は行えません。 

［...］   【カレンダー】から生年月日を選択します。 

無効の利用者を含めて検

索する 

  無効の利用者とは、【利用者情報詳細】の「一覧に表示する」

チェックがない利用者です。無効の利用者の場合、一覧に表示

されません。 

並び順（項目） 必須  並び替えの対象となる項目を選択します。 

並び順 必須  昇順・降順を選択します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 【メインメニュー】に戻ります。 

［全行選択］ F3 検索結果一覧に表示されている全行を選択状態にします。 

［全行解除］ F4 検索結果一覧に表示されている全行を未選択状態にします。 

［検索］ F5 検索条件に一致するデータを一覧に表示します。 

［前頁］ F6 前頁を表示します。前頁がない場合はクリックできません。 

１頁の最大表示件数は 50 件です。 

［次頁］ F7 次頁を表示します。次頁がない場合はクリックできません。。 

［作成］（通常） F9 選択行の【訪問看護記録書Ⅰ】へ遷移します。 

［作成］（精神） F10 選択行の【精神科訪問看護記録書Ⅰ】へ遷移します。 

［印刷］ F11 一覧画面にある印刷は直近に保存された内容（訪問看護記録書あるいは精神

科訪問看護記録書のいずれか）を印刷します。 
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③ 

④ 

② 

① 

① 

２-２訪問看護記録書Ⅰの作成 

[訪問看護記録書Ⅰ作成の場合] 

①【「訪問看護記録書Ⅰ」作成 利用

者選択画面】の「対象年月」と対象者

を選択し、［作成（通常）］(F9)をク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【訪問看護記録書Ⅰ】が表示されます。 

②「看護師等」「傷病名・病状・歴」

「関係機関・利用状況」等の情報を入

力します。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【「訪問看護記録書Ⅰ」作成、利用者

選択画面】に戻ります。 
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訪問看護記録書Ⅰ 

【帳票イメージ】 

1 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 ページ目 



134 
日本医師会 ORCA 管理機構（株） 

【入力画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

氏名   一覧で選択した氏名が表示されます。 

性別   利用者管理で登録している性別を表示します。 

生年月日   利用者管理で登録している生年月日を表示します。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

住所   利用者管理で登録している住所を表示します。 

電話番号   利用者管理で登録している電話番号を表示します。 

 

項目の説明（②看護師等） 

氏名   看護師等の氏名を入力します。 

初回訪問年月日   初回訪問年月日を入力します。 

訪問職種   訪問職種を選択します。 

 

項目の説明（③傷病名・病状・暦） 

主たる傷病名   主たる傷病名を入力します。 

現病歴   現病歴を入力します。 

既往歴   既往歴を入力します。 

療養状況   療養状況を入力します。 

介護状況   介護状況を入力します。 

生活歴   生活歴を入力します。 

  

① 

② 

③ 
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項目の説明（④家族） 

家族構成   家族に関する氏名・年齢・続柄・職業・特記すべき事項を入力しま

す。 

主な介護者   主な介護者について記入します。 

住環境   住環境について記入します。 

 

  

④ 
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項目の説明（⑤依頼目的・ADL） 

訪問看護の依頼目的   訪問看護を依頼する目的を記入します。 

要介護認定の状況   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

ADL の状況   ADL の状況を項目ごとに選択します。（移動・食事・排泄・入浴・着

替・整容・意思疎通） 

日常生活自立度   日常生活自立度の状況を選択します。（寝たきり度、認知症の状況） 

 

項目の説明（⑥主治医等） 

氏名   主治医等の氏名を入力します。 

医療機関   主治医等の医療機関名を入力します。 

所在地   主治医等の医療機関所在地を入力します。 

電話番号   主治医等の医療機関電話番号を入力します。 

緊急時の主治医・家

族等の連絡先 

  主治医、家族等の緊急時連絡先を入力します。 

指定居宅介護支援事

業所、指定相談支援

事業所、障害児相談

支援事業所の連絡先 

  指定居宅介護支援事業所、指定相談支援事業所、障害児相談支援事

業所の連絡先を入力します。 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 
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項目の説明（⑧関係機関・利用状況） 

関係機関   関係機関の連絡先・担当者・備考を入力します。 

保険・福祉サービス

等の利用状況 

  保険・福祉サービス等の利用状況を入力します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ 利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ 入力内容を最初の状態に戻します。 

［文字数確認］ 各入力欄の文字数を数え、入力欄上の文字数表示を更新します。 

［印刷］ 現在表示している内容で帳票を印刷します。 

［登録］ 入力内容を保存します。 

  

⑧ 



138 
日本医師会 ORCA 管理機構（株） 

[精神科訪問看護記録書Ⅰ作成の場合] 

①【「訪問看護記録書Ⅰ」作成 利用者

選択画面】の「対象年月」と対象者を

選択し、［作成（精神）］(F10)をクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【精神科訪問看護記録書Ⅰ】が表示さ

れます。 

②「看護師等」「傷病名・病状・歴」

「関係機関・利用状況」等の情報を入

力します。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【「訪問看護記録書Ⅰ」作成 利用者選

択画面】に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

 

④ 
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精神科訪問看護記録書Ⅰ 

【帳票イメージ】 

1 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 ページ目 
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【入力画面】 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

氏名   一覧で選択した氏名が表示されます。 

性別   利用者管理で登録している性別を表示します。 

生年月日   利用者管理で登録している生年月日を表示します。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

住所   利用者管理で登録している住所を表示します。 

電話番号   利用者管理で登録している電話番号を表示します。 

 

項目の説明（②看護師等） 

氏名   看護師等の氏名を入力します。 

初回訪問年月日   初回訪問年月日を入力します。 

訪問職種   訪問職種を選択します。 

 

項目の説明（③傷病名・病状・暦） 

主たる傷病名   主たる傷病名を入力します。 

現往歴   現往歴を入力します。 

病識   病識を入力します。 

療養状況   療養状況を入力します。 

介護状況   介護状況を入力します。 

生活歴   生活歴を入力します。 

  

① 

② 

③ 
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項目の説明（④家族） 

家族構成   家族に関する氏名・年齢・続柄・職業・特記すべき事項を入力しま

す。 

主な介護者又はキー

パーソン 

  主な介護者又はキーパーソンについて記入します。 

住環境   住環境について記入します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 
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項目の説明（⑤依頼目的・ADL） 

訪問看護の依頼目的   訪問看護を依頼する目的を記入します。 

日常生活等の状況   日常生活等の状況を項目ごとに選択します。（食生活・清潔・排泄・

睡眠・生活のリズム・部屋の整頓・服薬状況・金銭管理・作業等の

状況・対人関係）また各項目に備考欄もあります。 

上記項目以外があれば、その他に入力します。 

 

項目の説明（⑥主治医等） 

氏名   主治医等の氏名を入力します。 

医療機関   主治医等の医療機関名を入力します。 

所在地   主治医等の医療機関所在地を入力します。 

電話番号   主治医等の医療機関電話番号を入力します。 

緊急時の主治医・家

族等の連絡先 

  主治医、家族等の緊急時連絡先を入力します。 

指定居宅介護支援事

業所、指定相談支援

事業所、障害児相談

支援事業所の連絡先 

  指定居宅介護支援事業所、指定相談支援事業所、障害児相談支援事

業所の連絡先を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 



143 
日本医師会 ORCA 管理機構（株） 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑧関係機関・利用状況） 

関係機関   関係機関の連絡先・担当者・備考を入力します。 

保険・福祉サービス

等の利用状況 

  保険・福祉サービス等の利用状況を入力します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ 利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ 入力内容を最初の状態に戻します。 

［文字数確認］ 各入力欄の文字数を数え、入力欄上の文字数表示を更新します。 

［印刷］ 現在表示している内容で帳票を印刷します。 

［登録］ 入力内容を保存します。 

  

⑧ 
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３訪問看護計画書 

 

３-１訪問看護計画書の検索 

訪問看護計画書を作成したい対象の利用者の検索を行います。 

【メインメニュー】＞『訪問看護計画書』をクリックし、【「訪問看護計画書」作成 利用者選択画面】を表

示します。 

①【「訪問看護計画書」作成 利用者選

択画面】の検索条件を入力します。 

 

②検索結果の並び順を選択します。 

 

③［検索］(F5)をクリックします。 

※検索条件・並び順の項目で Enter を

入力したり、リスト選択した場合も自

動的で検索を行います。 

 

④検索結果が一覧に表示されます。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

 

  

① 

③ 

② 

④ 
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項目の説明 

対象年月 必須  年月を入力します。現在の年月を初期表示します。 

［＜］   対象年月を前月にして検索します。 

［＞］   対象年月を次月にして検索します。 

利用者コード 任意  前方一致で検索します。 

ふりがな 任意  利用者の「姓」または名を漢字かひらがなで入力します。部分

一致（利用者名の部分文字が一致する）検索となります。 

姓と名をまたがる検索は行えせん。 

生年月日 任意  検索対象となる利用者の生年月日を入力します。年や月だけで

の検索は行えません。 

［...］   【カレンダー】から生年月日を選択します。 

無効の利用者を含めて検

索する 

  無効の利用者とは、【利用者情報詳細】の「一覧に表示する」

チェックがない利用者です。無効の利用者の場合、一覧に表示

されません。 

並び順（項目） 必須  並び替えの対象となる項目を選択します。 

並び順 必須  昇順・降順を選択します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 【メインメニュー】に戻ります。 

［全行選択］ F3 検索結果一覧に表示されている全行を選択状態にします。 

［全行解除］ F4 検索結果一覧に表示されている全行を未選択状態にします。 

［検索］ F5 検索条件に一致するデータを一覧に表示します。 

［前頁］ F6 前頁を表示します。前頁がない場合はクリックできません。 

１頁の最大表示件数は 50 件です。 

［次頁］ F7 次頁を表示します。次頁がない場合はクリックできません。。 

［選択］ F9 選択行の【訪問看護計画書】へ遷移します。 

［印刷］ F11 選択行の【訪問看護計画書】を印刷します。 
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③ 

④ 

② 

① 

① 

３-２訪問看護計画書の作成 

①【「訪問看護計画書」作成 利用者

選択画面】の「対象年月」と対象者を

選択し、［選択］(F9)をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【訪問看護計画書】が表示されます。 

②「看護・リハビリテーションの目標

／備考」「問題点・解決策」等の情報

を入力します。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【訪問看護計画書】に戻ります。 
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訪問看護計画書 

【帳票イメージ】 

訪問看護計画書（介護） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訪問看護計画書（精神科） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

医療 
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【入力画面】介護保険 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

介護保険・医療保険   様式を選択します。 

氏名   利用者管理で登録している患者氏名が表示されます。 

ふりがな   利用者管理で登録しているふりがなが表示されます。 

生年月日   利用者管理で登録している患者の生年月日が表示されます。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

要介護認定   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

住所   利用者管理で登録している患者の住所が表示されます。 

 

項目の説明（②看護師等） 

作成年月日   作成年月日を入力します。右側の[...]でカレンダーから選択するこ

とも出来ます。 

管理者氏名   ログインしている自事業所のステーション情報で登録している管理

者を表示します。 

ステーション名   ログインしている自事業所名称を表示します。 

主治医氏名   主治医氏名を入力します。 

 

項目の説明（③看護・リハビリテーションの目標／備考） 

看護・リハビリテー

ションの目標 

  看護・リハビリテーションの目標を入力します。 

備考（特別な管理を

要する内容、その他

留意すべき事項等） 

  備考（特別な管理を要する内容、その他留意すべき事項等）を入力

します。 

① 

② 

③ 
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項目の説明（⑤問題点・解決策のボタン） 

追加   右側の入力欄の内容を、下の一覧に追加します。 

読込   下の一覧の選択中の行の内容を入力欄に読み込みます。 

更新   右側の入力欄の内容を、下の一覧の選択中の行に反映します。 

削除   下の一覧の選択中の行を削除します。 

日付順（昇順）   一覧を日付の昇順に並べ替えます。 

日付順（降順）   一覧を日付の降順に並べ替えます。 

 

項目の説明（⑥入力欄） 

日付   日付を入力します。右側の[...]ボタンを押してカレンダーから選択

することも出来ます。 

問題点・解決策   問題点・解決策を入力します。 

評価   評価を入力します。 

 

項目の説明（⑦一覧） 

上へ   選択中の行を 1 行上に移動します。 

下へ   選択中の行を 1 行下に移動します。 

年月日   日付を表示します。 

問題点・解決策   入力した問題点・解決策を表示します。 

評価   入力した評価を表示します。 

 

 

  

⑤ ⑥ 

⑦ 
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項目の説明（⑧衛生材料等が必要な処置の有無） 

衛生材料等が必要な

処置の有無（有・無） 

  衛生材料等が必要な処置の有無を選択します。 

処置の内容   衛生材料等が必要な処置の内容を入力します。 

衛生材料（種類・サ

イズ等） 

  衛生材料の種類・サイズ等を入力します。 

必要量   衛生材料の必要量を入力します。 

 

項目の説明（⑨作成者） 

作成者①   作成者①の氏名を入力します。 

看護師   職種を選択します。 

保健師   職種を選択します。 

作成者②   作成者②の氏名を入力します。 

理学療法士   職種を選択します。 

作業療法士   職種を選択します。 

言語聴覚士   職種を選択します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ 利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ 入力内容を最初の状態に戻します。 

［文字数確認］ 各入力欄の文字数を数え、入力欄下の文字数表示を更新します。 

［印刷］ 現在表示している内容で帳票を印刷します。 

［登録］ 入力内容を保存します。 

  

⑧ 

⑨ 
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【入力画面】医療保険（精神科） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

介護保険・医療保険   様式を選択します。 

医療保険の場合、精神科のボタンが表示されます。 

氏名   利用者管理で登録している患者氏名が表示されます。 

ふりがな   利用者管理で登録しているふりがなが表示されます。 

生年月日   利用者管理で登録している患者の生年月日が表示されます。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

要介護認定   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

住所   利用者管理で登録している患者の住所が表示されます。 

項目の説明（②看護師等） 

作成年月日   作成年月日を入力します。右側の[...]でカレンダーから選択するこ

とも出来ます。 

管理者氏名   ログインしている自事業所のステーション情報で登録している管理

者を表示します。 

ステーション名   ログインしている自事業所名称を表示します。 

主治医氏名   主治医氏名を入力します。 

項目の説明（③看護・リハビリテーションの目標／備考） 

看護・リハビリテー

ションの目標 

  看護・リハビリテーションの目標を入力します。 

訪問予定の職種   訪問予定の職種を入力します。 

備考（特別な管理を

要する内容、その他

留意すべき事項等） 

  備考（特別な管理を要する内容、その他留意すべき事項等）を入力

します。 

 

① 

② 

③ 
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項目の説明（⑤問題点・解決策のボタン） 

追加   右側の入力欄の内容を、下の一覧に追加します。 

読込   下の一覧の選択中の行の内容を入力欄に読み込みます。 

更新   右側の入力欄の内容を、下の一覧の選択中の行に反映します。 

削除   下の一覧の選択中の行を削除します。 

日付順（昇順）   一覧を日付の昇順に並べ替えます。 

日付順（降順）   一覧を日付の降順に並べ替えます。 

 

項目の説明（⑥入力欄） 

日付   日付を入力します。右側の[...]ボタンを押してカレンダーから選択

することも出来ます。 

問題点・解決策   問題点・解決策を入力します。 

評価   評価を入力します。 

 

項目の説明（⑦一覧） 

上へ   選択中の行を 1 行上に移動します。 

下へ   選択中の行を 1 行下に移動します。 

年月日   日付を表示します。 

問題点・解決策   入力した問題点・解決策を表示します。 

評価   入力した評価を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ ⑥ 

⑦ 
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項目の説明（⑧衛生材料等が必要な処置の有無） 

衛生材料等が必要な

処置の有無（有・無） 

  衛生材料等が必要な処置の有無を選択します。 

処置の内容   衛生材料等が必要な処置の内容を入力します。 

衛生材料（種類・サ

イズ等） 

  衛生材料の種類・サイズ等を入力します。 

必要量   衛生材料の必要量を入力します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ 利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ 入力内容を最初の状態に戻します。 

［文字数確認］ 各入力欄の文字数を数え、入力欄下の文字数表示を更新します。 

［印刷］ 現在表示している内容で帳票を印刷します。 

［登録］ 入力内容を保存します。 

  

⑧ 
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４訪問看護報告書 

 

４-１訪問看護報告書の検索 

訪問看護報告書を作成したい対象の利用者の検索を行います。 

【メインメニュー】＞『訪問看護報告書をクリックし、【「訪問看護報告書」作成 利用者選択画面】を表示

します。 

①【「訪問看護報告書」作成 利用者選

択画面】の検索条件を入力します。 

 

②検索結果の並び順を選択します。 

 

③［検索］(F5)をクリックします。 

※検索条件・並び順の項目で Enter を

入力したり、リスト選択した場合も自

動的で検索を行います。 

 

④検索結果が一覧に表示されます。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

 

  

① 

③ 

② 

④ 
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項目の説明 

対象年月 必須  年月を入力します。現在の年月を初期表示します。 

［＜］   対象年月を前月にして検索します。 

［＞］   対象年月を次月にして検索します。 

利用者コード 任意  前方一致で検索します。 

ふりがな 任意  利用者の「姓」または名を漢字かひらがなで入力します。部分

一致（利用者名の部分文字が一致する）検索となります。 

姓と名をまたがる検索は行えせん。 

生年月日 任意  検索対象となる利用者の生年月日を入力します。年や月だけで

の検索は行えません。 

［...］   【カレンダー】から生年月日を選択します。 

無効の利用者を含めて検

索する 

  無効の利用者とは、【利用者情報詳細】の「一覧に表示する」

チェックがない利用者です。無効の利用者の場合、一覧に表示

されません。 

並び順（項目） 必須  並び替えの対象となる項目を選択します。 

並び順 必須  昇順・降順を選択します。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1 【メインメニュー】に戻ります。 

［全行選択］ F3 検索結果一覧に表示されている全行を選択状態にします。 

［全行解除］ F4 検索結果一覧に表示されている全行を未選択状態にします。 

［検索］ F5 検索条件に一致するデータを一覧に表示します。 

［前頁］ F6 前頁を表示します。前頁がない場合はクリックできません。 

１頁の最大表示件数は 50 件です。 

［次頁］ F7 次頁を表示します。次頁がない場合はクリックできません。。 

［選択］ F9 選択行の【訪問看護報告書】へ遷移します。 

［印刷］ F11 選択行の【訪問看護報告書】を印刷します。 
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③ 

④ 

① 

① 

② 

４-２訪問看護報告書の作成 

 

①【「訪問看護報告書」作成 利用者

選択画面】の「対象年月」と対象者を

選択し、［選択］(F9)をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【訪問看護報告書】が表示されます。 

②「訪問日」「経過・内容・状況・特

記事項」「衛生材料・情報提供」等の

情報を入力します。 

※各項目については、次ページ以降を

ご参照ください。 

 

③［登録］(F12)をクリックします。 

完了のメッセージが表示されます。 

 

④［ＯＫ］をクリックします。 

【訪問看護報告書】に戻ります。 
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訪問看護報告書 

【帳票イメージ】 

訪問看護報告書（介護） 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

訪問看護報告書（精神科） 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訪問看護報告書（医療） 
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【入力画面】介護保険 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

介護保険・医療保険   様式を選択します。 

氏名   利用者管理で登録している患者氏名が表示されます。 

生年月日   利用者管理で登録している患者の生年月日が表示されます。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

要介護認定   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

住所   利用者管理で登録している患者の住所が表示されます。 

 

項目の説明（②看護師等） 

作成年月日   作成年月日を入力します。右側の[...]でカレンダーから選択するこ

とも出来ます。 

管理者氏名   ログインしている自事業所のステーション情報で登録している管理

者を表示します。 

ステーション名   ログインしている自事業所のステーション名を表示します。 

主治医氏名   主治医氏名を入力します。 

 

項目の説明（③訪問日（左側）） 

訪問日   訪問した年月を表示します。一覧画面の「対象年月」より表示され

ます。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

② 

④ 

① 

③ 
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項目の説明（④訪問日（右側）） 

訪問日   訪問した年月を入力します。訪問が複数月に渡り、左側のカレンダ

ーだけでは不足する場合に使用します。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1  利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ F2  入力内容をクリアします。 

［実績再読込］ F3  選択中の様式及びサービス実績の内容に従ってカレンダーのマーク

を更新します。 

［文字数確認］ F4  各入力欄に入力されている文字数を数え、入力欄上の文字数表示を

更新します。 

［印刷］ F5  訪問看護報告書を印刷します。 

［登録］ F12  入力された内容を保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑤経過・内容・状況・特記事項） 

病状の経過   病状の経過を入力します。 

家庭での介護の状況   家庭での介護の状況を入力します。 

看護・リハビリテー

ションの内容 

  看護・リハビリテーションの内容を入力します。 

特記すべき事項   特記すべき事項を入力します。 

 

⑤ 
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項目の説明（⑥衛生材料等の使用量及び使用状況） 

衛生材料等の名称   衛生材料等の名称を入力します。 

使用及び交換頻度   使用及び交換頻度を入力します。 

使用量   使用量を入力します。 

 

項目の説明（⑦衛生材料等の種類・量の変更） 

衛生材料（種類・サ

イズ・必要量等）の

変更の必要性 

  衛生材料（種類・サイズ・必要量等）の変更の必要性の有無を選択

します。 

変更内容   変更内容を入力します。 

 

項目の説明（⑧作成者） 

作成者①   作成者①の氏名を入力します。 

看護師   作成者の職種を選択します。 

保健師   作成者の職種を選択します。 

作成者②   作成者②の氏名を入力します。 

理学療法士   作成者の職種を選択します。 

作業療法士   作成者の職種を選択します。 

言語聴覚士   作成者の職種を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑧ 

⑦ 
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【入力画面】医療保険 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

介護保険・医療保険   様式を選択します。 

氏名   利用者管理で登録している患者氏名が表示されます。 

生年月日   利用者管理で登録している患者の生年月日が表示されます。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

要介護認定   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

住所   利用者管理で登録している患者の住所が表示されます。 

 

項目の説明（②看護師等） 

作成年月日   作成年月日を入力します。右側の[...]でカレンダーから選択するこ

とも出来ます。 

管理者氏名   ログインしている自事業所のステーション情報で登録している管理

者を表示します。 

ステーション名   ログインしている自事業所のステーション名を表示します。 

主治医氏名   主治医氏名を入力します。 

 

項目の説明（③訪問日（左側）） 

訪問日   訪問した年月を表示します。一覧画面の「対象年月」より表示され

ます。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

 

② 

④ ③ 

① 
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項目の説明（④訪問日（右側）） 

訪問日   訪問した年月を入力します。訪問が複数月に渡り、左側のカレンダ

ーだけでは不足する場合に使用します。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1  利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ F2  入力内容をクリアします。 

［実績再読込］ F3  選択中の様式及びサービス実績の内容に従ってカレンダーのマーク

を更新します。 

［文字数確認］ F4  各入力欄に入力されている文字数を数え、入力欄上の文字数表示を

更新します。 

［印刷］ F5  訪問看護報告書を印刷します。 

［登録］ F12  入力された内容を保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑤経過・内容・状況・特記事項） 

病状の経過   病状の経過を入力します。 

家庭での介護の状況   家庭での介護の状況を入力します。 

看護・リハビリテー

ションの内容 

  看護・リハビリテーションの内容を入力します。 

特記すべき事項   特記すべき事項を入力します。 

 

⑤ 
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項目の説明（⑥衛生材料等の使用量及び使用状況） 

衛生材料等の名称   衛生材料等の名称を入力します。 

使用及び交換頻度   使用及び交換頻度を入力します。 

使用量   使用量を入力します。 

 

項目の説明（⑦衛生材料等の種類・量の変更） 

衛生材料（種類・サ

イズ・必要量等）の

変更の必要性 

  衛生材料（種類・サイズ・必要量等）の変更の必要性の有無を選択

します。 

変更内容   変更内容を入力します。 

 

項目の説明（⑧情報提供） 

訪問看護情報提供療

養費に係る情報提供

先 

  情報提供先を入力します。 

情報提供日   情報提供日を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑧ 

⑦ 
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【入力画面】医療保険（精神科） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（①患者） 

介護保険・医療保険 

[精神科] 

  様式を選択します。 

精神科訪問看護報告書の様式で作成する場合に押します。 

氏名   利用者管理で登録している患者氏名が表示されます。 

生年月日   利用者管理で登録している患者の生年月日が表示されます。 

年齢   利用者の生年月日より年齢を表示します。 

要介護認定   利用者管理の認定情報より対象年月の要介護認定情報があれば初期

選択します。変更可能です。要介護度の認定有効期間が切れて新た

な情報が登録されていない場合、要介護度が登録されていない場合

は「選択なし」が表示されます。 

住所   利用者管理で登録している患者の住所が表示されます。 

 

項目の説明（②看護師等） 

作成年月日   作成年月日を入力します。右側の[...]でカレンダーから選択するこ

とも出来ます。 

管理者氏名   ログインしている自事業所のステーション情報で登録している管理

者を表示します。 

ステーション名   ログインしている自事業所のステーション名を表示します。 

主治医氏名   主治医氏名を入力します。 

 

項目の説明（③訪問日（左側）） 

訪問日   訪問した年月を表示します。一覧画面の「対象年月」より表示され

ます。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

 

② 

④ ③ 

① 



165 
日本医師会 ORCA 管理機構（株） 

項目の説明（④訪問日（右側）） 

訪問日   訪問した年月を入力します。訪問が複数月に渡り、左側のカレンダ

ーだけでは不足する場合に使用します。 

［＜］   訪問年月を前月に切り替えます。 

［＞］   訪問年月を翌月に切り替えます。 

カレンダー（1 日～

月末） 

  各日のカレンダーに印字するマークを選択します。現在の様式にお

ける各マークの意味はカレンダー下の説明欄に表示してます。 

 

ボタンの説明 

［戻る］ F1  利用者選択画面に遷移します。 

［クリア］ F2  入力内容をクリアします。 

［実績再読込］ F3  選択中の様式及びサービス実績の内容に従ってカレンダーのマーク

を更新します。 

［文字数確認］ F4  各入力欄に入力されている文字数を数え、入力欄上の文字数表示を

更新します。 

［印刷］ F5  訪問看護報告書を印刷します。 

［登録］ F12  入力された内容を保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目の説明（⑤経過・内容・状況・特記事項） 

病状の経過   病状の経過を入力します。 

家族等との関係   家族等との関係を入力します。 

看護の内容   看護の内容を入力します。 

特記すべき事項   特記すべき事項を入力します。 

 

 

 

⑤ 
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項目の説明（⑥衛生材料等の使用量及び使用状況） 

衛生材料等の名称   衛生材料等の名称を入力します。 

使用及び交換頻度   使用及び交換頻度を入力します。 

使用量   使用量を入力します。 

 

項目の説明（⑦衛生材料等の種類・量の変更） 

衛生材料（種類・サ

イズ・必要量等）の

変更の必要性 

  衛生材料（種類・サイズ・必要量等）の変更の必要性の有無を選択

します。 

変更内容   変更内容を入力します。 

 

項目の説明（⑧情報提供） 

訪問看護情報提供療

養費に係る情報提供

先 

  情報提供先を入力します。 

情報提供日   情報提供日を入力します。 

 

 

 

 

⑥ 

⑧ 

⑦ 


