
バージョンアップ後、必ずご確認ください 

24 年 4 月以降の地域区分の登録をしてください。 

＊24 年 4 月より、地域区分が変更されています。地域区分が正しく登録されていないと、

正しい明細情報の作成ができません。 

 
１.事業所登録画面 

[メインメニュー]→[その他(O)]→[その他のメニュー]→ [事業所情報登録 / 修正]で「事

業所一覧」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
◆地域区分： 

旧特別区⇒1級地、旧特甲地⇒4級地、旧甲地⇒5級地、旧乙地⇒6級地の2 に予めチェッ

クが入っていますが、正しい地域区分の登録をしてください。 

 

◆同一建物に居住する利用者の減算： 

該当する場合は「あり」にチェックを入れてください。 

 

図 1：事業所登録画面 



２.サービス実績登録画面 

メインメニュー[サービス実績入力 / 確認(R)]→ [実績入力 / 確認]→利用者を選択し 
「サービス実績」画面を表示します。 

＜介護保険のサービス登録＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
◆サービス提供体制：〔事業所登録〕にて、サービス提供加算「あり」と登録している場合

は、自動的にチェックがついています。 

◆同一建物：同一建物居住者に提供する場合にチェックをします。 

◆連携強化加算：介護職員と同行し、たんの吸引等の実施状況を確認した日または、会議

等に出席した日を、明細書の摘要欄に記載します。加算を算定した日付

が印字されるようになっていますが、変更したい場合は実績の集計後、

編集画面にて変更をします。 

◆退院時共同指導：医療機関での指導実施月日を記載します。例えば、実施指導日が 5 月

1 日の場合は 0501 と入力します。 

◆特別管理加算：3 月に該当している場合、4 月には特別管理加算（Ⅰ）に引き継がれてい

ます。状態により（Ⅰ）（Ⅱ）の該当する方にチェックをします。 

 
ご注意ください：理学療養士等の訪問について 

1 回（２０分）につき 316 単位を算定します。１回の訪問で４０分のサービス提供を行った場合は、

訪問日に 2 回サービスの貼り付けを行ってください。 

 

図 2：サービス実績画面（介護保険） 



＜医療保険のサービス登録＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
◆ 訪問看護／精神科訪問看護： 

該当するほうにチェックします。精神科訪問看護の場合、時間区分が表示されますの

で、該当項目にチェックをします。また精神科訪問看護（Ⅱ）の場合は、延長時間加

算の項目が表示されますので、該当時間数を選択します。 

◆ 複数回訪問看護加算： 

1 日に 2 回訪問の場合は「複数回（2 回）」に、1 日に 3 回訪問の場合は「3 回」にチ

ェックつけて、カレンダーに貼り付けをします。 

 

図 2：サービス実績画面（医療保険） 

「精神科訪問看護」の

場合の登録画面 


