
 
 
 

（予防）小規模多機能型居宅介護の操作方法について 

【摘要欄に記載する提供日数】 

（予防）小規模多機能型居宅介護サービスでは、通所・訪問・宿泊のサービスを提供した

日数を、請求明細書に記載する必要があります。 

「2.サービス内容登録／選択」の「摘要欄」に集計した数字を入力し、その月の一番最初

の利用日に貼り付けを行ってください。 

＃月の一番最初に貼り付けられた摘要欄の情報が明細書に記載されます。 

 

 

摘要欄に記載する数字

を、入力し、カレンダ

ーに貼り付けます 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



<月途中で要介護認定が変更になる場合の操作方法について> 

小規模多機能型居宅介護の日割り計算の起算日は、要介護認定の変更日ではな

いため、以下の操作を行ってください。 

 
【月途中で要支援→要介護に変更になる場合】 

例）月途中（16 日）に要介護状態が要支援 2 から要介護 1 に変更になった場合 
1）予定（実績）登録画面にて 
① 「1.サービスの選択」で予防小規模多機能型居宅介護を選択し、日割りにチェックをつ

けて、実際のサービス提供日に貼り付けます。 
② 「1.サービスの選択」で小規模多機能型居宅介護を選択し、日割りにチェックをつけて、

サービス提供開始日から月末まで毎日貼り付けます。 
（週間表示の「4.週単位以外のサービス」で“第○曜日から月末まで”と登録すると便

利です） 
③ 〔更新〕ボタンをクリックします。 
2）請求データ作成画面にて、実績の集計をします。 
3）実績の集計後、編集します 
①画面右上の〔詳細〕ボタンをクリックします。 
②帳票（様式第二）を選択し、画面右上の〔詳細〕をクリックします。 
④ 再度〔詳細〕をクリックすると、「明細書詳細編集」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤ 「集計情報」のタブをクリックします。 
 
 
⑥ 画面半分より下に集計情報が表示されます。 
項目名の 2 番目にある「サービス実日数」を 
修正します。実際にサービスを提供した日数 

を入力し、右上の〔更新〕ボタンをクリック 
してください。 
 



【月途中で要介護→要支援に変更になる場合】 

例）月途中（16 日）に要介護状態が要介護 1 から要支援 2 に変更になった場合 
1）予定（実績）登録画面にて 
⑦ 「1.サービスの選択」で小規模多機能型居宅介護を選択し、1 日から 15 日まで、日割り

にチェックをつけて実際のサービス提供日に貼り付けます。 
⑧ 「1.サービスの選択」で予防小規模多機能型居宅介護を選択し、日割りにチェックをつ

けて、サービス提供開始日から月末まで毎日貼り付けます。 
（週間表示の「4.週単位以外のサービス」で“第○曜日から月末まで”と登録すると便利

です） 
⑨ 〔更新〕ボタンをクリックします。 
2）請求データ作成画面にて、実績の集計をします。 
3）実績の集計後、編集します 
①画面右上の〔詳細〕ボタンをクリックします。 
②帳票（様式第二の二）を選択し、画面右上の〔詳細〕をクリックします。 
⑩ 再度〔詳細〕をクリックすると、「明細書詳細編集」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑪ 「集計情報」のタブをクリックします。 
 
 
⑫ 画面半分より下に集計情報が表示されます。 
項目名の 2 番目にある「サービス実日数」を 
修正します。実際にサービスを提供した日数 

を入力し、右上の〔更新〕ボタンをクリック 
してください。 

 
 
 



【月途中で要介護状態（要支援状態）区分が変更になる場合】 

例）月途中（16 日）に要介護状態が要介護 1 から要介護 2 に変更になった場合 
1）予定（実績）登録画面にて 
⑬ 1 日から 30 日まで、日割りにチェックをつけて毎日貼り付けます 

（週間表示の「4.週単位以外のサービス」で“月初から月末”と登録すると便利です） 
⑭ 〔更新〕ボタンをクリックします。 
2）請求データ作成画面にて、実績の集計をします。 
3）実績の集計後、編集します 
①画面右上の〔詳細〕ボタンをクリックします。 
②帳票を選択し、画面右上の〔詳細〕をクリックします。 
⑮ 再度〔詳細〕をクリックすると、「明細書詳細編集」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑯ 「集計情報」のタブをクリックします。 
 
 
 
 
⑰ 画面半分より下に集計情報が表示されます。 
項目名の 2 番目にある「サービス実日数」を 
修正します。実際にサービスを提供した日数 

を入力し、右上の〔更新〕ボタンをクリック 
してください。 

明細編集画面の集計情報で、サービ

ス実日数を実際のサービス提供日

数に変更してください 

 
 


